                                                    Российская Федерация               
Республика Хакасия
Алтайский район
Администрация Краснопольского сельсовета
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с.Краснополье
12 .03.2015                                                                                                                    № 22
О внесении изменений в «Административный 

регламент предоставления муниципальной 

услуги «Признание в установленном порядке 

жилых помещений муниципального жилищного 

фонда непригодными для проживания»», 
утвержденный постановлением администрации 
Краснопольского сельсовета от 11.04.2014№ 27
 

                 В целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с действующим законодательством, администрация Краснопольского сельсовета ПОСТАНОВЛЯЕТ:  
 Внести в «Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания»», утвержденный постановлением администрации Краснопольского сельсовета от 11.04.2014№ 27 следующие изменения: 
1.пункт 1.2.1 административного регламента изложить в следующей редакции: 
«1.2.1. Получателями муниципальной услуги являются собственник  или наниматель жилого помещения»;
2. раздел 3 административного регламента изложить в следующей редакции:

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления и представленных документов;

- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги и информирование заявителя.

Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги схематично отражена в Приложении к настоящему регламенту.

Прием и регистрация заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.2. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является обращение заявителя в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, и документами предусмотренными пунктом 2.6. настоящего регламента.

Заявитель может представить заявление и документы лично, направить по почте или на электронную почту по адресу, указанного в пункте 1.3.3. настоящего регламента, по месту нахождения жилого помещения и обратиться через Российский портал государственных услуг (далее РПГУ) по адресу www.gosuslugi.ru.

3.3. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляет сотрудник, ответственный за прием и регистрацию документов в рамках предоставления муниципальной услуги. 

3.4. Сотрудник, ответственный за прием и регистрацию документов: 

· проверяет полномочия представителя заявителя;

· проверяет наличие всех необходимых документов, правильность заполнения заявления;

· сверяет копии документов с их подлинниками и заверяет их, возвращает подлинники заявителю;

· проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

· выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения.

· вносит в журнал учета входящих документов запись о приеме документов в соответствии с правилами делопроизводства.

3.5. Результатом административной процедуры является прием и регистрация документов, представленных заявителем.

3.6. Исполнение процедуры приема и регистрации осуществляется в течение дня обращения заявителя в уполномоченный орган с заявлением.
3.Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю за собой.
Глава Краснопольского сельсовета                                                     С.А.Артемьева[image: image1.wmf]
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